Funktionen von WebWeaver

Stand 01.02.2021, Eine Anleitung von Mark Albert
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Login

Wenn Du Dich bei WebWeaver anmelden mochtest musst Du auf wwschool.de gehen und oben
rechts auf das Schloss-Symbol klicken. So gelangst Du zum Login. Hier musst Du Deine E-Mail-Adresse
von WebWeaver und Dein Passwort eingeben. Die E-Mail-Adresse setzt sich wiefolgt zusammen:

vorname.nachmame@sug.wwschool.de
B

¢ I wwschool obie cioud fir ihre schule

START AKTUELLES INFORMATIONEN LEISTUNGEN

Login

Login (= E-Mail-Adresse)

Passwort

Wichtig:
Loggen Sie sich bitte zum Beenden lhrer Sitzung wieder aus!

Mit dem Login akzeptiere ich die » AGB

> Passwort vergessen?
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https://www.wwschool.de/

Mailservice

Eine E-Mail schreiben
1. Auf Deiner Startseite (,,Privat”) klickst Du auf ,,Mailservice”. Hier wird Dir Dein Posteingang
angezeigt, also alle eingetroffenen E-Mails.

PRIVAT
| . Mailservice
Profil _
Posteingang
T R E-Mail schreiben § > Suche > Einstellungen » aktualisieren
N N Angezeigter Ordner Posteingan ~ 41,1 MB von 50 MB frei
Ia Mailservice I gezelg gang
Adressbuch Alle Betreff Ahsender Grofke Datum
Messenger s & 2,61 MB 19.03.2020 10:19

2. Nun kann man unter ,,E-Mail schreiben” eine E-Mail verfassen. Folgendes Fenster 6ffnet sich.
In ,,An“ gibt man die E-Mail-Adresse des Empfangers ein. (vorname.nach-
name@sug.wwschool.de). Mit dem @-Symbol kann man E-Mailadressen aus seinem Adress-
buch auswahlen. In ,Kopie an (CC)“ kann man weitere Empfanger eingeben. In ,,Blindkopie
an (BCC)“ kann man ebenfalls weitere E-Mail-Adressen eingeben, die die anderen Empfanger
dann nicht sehen kénnen. In ,Betreff” gibt man das Thema der E-Mail ein und formuliert in
,Text” seine E-Mail.

3. Unter ,Dateien auswahlen” kann man Medien (nicht iber 20 MB) auswahlen. Man muss

E-Mail schreiben Q =7 x
Absender
Datum 19.03.2020
An
@
Kopie an (Cc)
»@

Blindkopie an (Bcc)
>@

Betreff

Text

Anhang einfligen

+ | Dateien auswahlen | Keine ausgewahlt Datei hochladen
E-Mail senden E-Mail speichern

dann unbedingt auf ,, Datei hochladen” klicken, damit die Datei als Anhang mitgesendet wird.
4. Zuletzt noch auf ,E-Mail senden” klicken. Fertig!

TIPP: Es empfiehlt sich, seine E-Mails regelmaRig durchzusehen und nicht mehr Bendtigtes zu 16-
schen, da das sonst nur Speicherplatz verbraucht und man irgendwann keine E-Mails mehr empfan-
gen kann.
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Weiterleitung an eine externe E-Mail-Adresse
TIPP: Wenn man sich nicht dauernd bei WebWeaver anmelden moéchte, nur um zu schauen, ob man

neue E-Mails bekommen hat, empfiehlt es sich, die Weiterleitung an eine externe E-Mail-Adresse
einzurichten.

1. Gehe auf,,Privat” und klicke den ,,Mailservice” an. Oben rechts klickst Du auf ,,Einstellun-

PRIVAT
lﬁ Mailservice
Profil )
Posteingang
o miziere > E-Mail schreiben > Suche | > Einstellungen §> Aktualisieran
& Mailservice Angezeigter Ordner Posteingang ~ 41,1 MB von 50 MB frei
Adressbuch Alle Betreff Absender Grolie Datum
Messenger s> @ & 2,61 MB 19.03.2020 10:19
gen”.
2. Nun o6ffnet sich folgendes Fenster. Hier auf ,Filterregeln” klicken und rechts auf , Weiterlei-
tung”.

3. In dem sich nun 6ffnenden Fenster gibt man nun die E-Mail-Adresse ein, an die alle E-Mails
weitergeleitet werden sollen. Hier klickt man dann noch auf ,Anderungen speichern”.

Auswahl von Gruppen oder Klassen

Um zwischen verschiedenen Gruppen oder Klassen auszuwahlen, wahlt man in der Leiste oben
rechts unter ,Meine Gruppen” Gruppen aus, die liber langere Zeit bestehen bleiben, z. B. Gruppen
von AGs. Unter dem Punkt ,,Meine Klassen” findet man seine aktuellen Klassen, z. B. ,Klasse 5b“ aber
auch ,,Schulpastoral®. Wenn man nun eine Gruppe oder Klasse auswahlt, wird dann der Startbild-
schirm der jeweiligen Klasse angezeigt, mit Dateiablage, Pinnwand, Mitteilungen etc.

'I wwschool Deutsch I L

PRIVAT SCHULE HILFE & SUPPORT

Meine Gruppen ~ Meine Klassen v

Ordner Filterregelnl Signatur

I Weiterleitung] > Meues R rstellen

m
o=}
i)
it}

Mame Fraomant Matnim
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Bereich Privat

Ubersicht und Kalender
Hier kommt man direkt hin, wenn man sich einloggt. In der tbersichtlichen Ansicht werden einem
direkt alle relevanten E-Mails, Termine, Mitteilungen etc. angezeigt. In der Funktion , Kalender” wer-

den einem alle Termine aus allen Gruppen lbersichtlich angezeigt.
| rrRAERe LA

Profil

Tag Woche Monat  Jahr Terminliste

T a r /i r il z '-e ins: , -
Kommunizieren » Zum aktuellen Datum  » Nur private Termine anzeigen » Einstellungen > Privaten Termin anlegen

Mailservice
¢ Marz 2020 >
Adressbuch
KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Messenger 09 1
Organisieren
Dateiablage 10 2 3 4 5 ] 7 8
Info-Abend ... GD 5e Fruhschicht GD 7c Lernstandse ...
[i2) Kalender GD 6a Info-Abend ..  GD9c
Aufgaben 1 9 10 11 12 13 14 15
Lernstandse ... Fruhschicht Lernstandse ... GD 8¢
Lesezeichen GD 5a GD &b GD 7d
Stundenplan 12 16 17 18 19 20 21 22
Notizen
Systemnachrichten
13 23 24 25 26 27 28 29
Einstellungen
Lernen
4 30 31

Lerntagebuch

Lernerfolgskontrolle
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Profil einstellen

Bei WebWeaver kannst Du Dir auch ein Profil mit einem persénlichen Foto einstellen und Deinen
richtigen Namen eingeben. Daflir musst Du in der Ansicht links unter ,,Prasentieren” auf ,,Profil“ kli-
cken. Wenn Du nun oben rechts auf ,Profil bearbeiten” klickst, kannst Du alles eingeben was Du
mochtest. Wenn Du allerdings in diesem Fenster den Haken bei ,,Mein Profil soll fiir andere Nutzer
sichtbar sein.” setzt, kann jeder andere aus der Schule dein Profil sehen. Du solltest also tberlegen,
welche Daten Du von Dir preisgeben mochtest.

- Profil

(&=] Profil

Profil

Kommunizieren

Mailservice
Adressbuch

Daten zur Person

Messenger

Organisieren Angezeigter Name

Dateiablage Vorname

Nachname
Kalender

E-Mail-Adresse
Aufgaber
Lesezeichen Aushildung/Beruf
Stundenplan

Status
MNotizen

Besondere Funktionen

Systemnachrichten

Schulname
Einstellungen Schultyp
Lernen
Interessen
Lerntagebuch
Lernerfo gskontrolle Weitere Infos

Prasentieren

[&5) Profil




Bereich Schule

Ubersicht
Wenn man oben in der Mendileiste auf ,Schule” klickt, gelangt man auf folgende Ansicht. In der Da-

teiablage befinden sich Dokumente die fiir alle Mitglieder (Schiiler/Schilerinnen und Lehrer/Lehre-
rinnen) sichtbar sind, z. B. Schulnachrichten oder die Stundenplane.

1 wwschool Deutsch
PRIVAT SCHULE HILFE & SUPPORT

Meine Gruppen ~ Meine Klassen ~

-6 o

SCHULE
St.-Ursula-Gymnasium - Ubersicht

St.-Ursula-Gymnasium

Status
> Benachrichtigungen

Organisieren
Dateiablage
Mitteilungen

Kalender

Mitteilungen
Im Bereich ,,Schule” sowie in allen Klassen und Gruppen wirst Du den Bereich ,Mitteilungen” auf der

linken Seite finden. Hier schreiben Deine Lehrer oder die Schule auch manchmal Mitteilungen herein.
Es lohnt sich also, zwischendurch einmal vorbeizuschauen.

st-Ursula-Gymnasium St.-Ursula-Gymnasium - Mitteilungen

Mitteilungen

Mitteilung xy

Liebe Schulerinnen und Schiiler,

Organisieren

Dateiablage
—

B Mitteilungen

Kalender
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Benachrichtigungen

Du kannst Dir fiir Deine Gruppen oder Klassen auch Benachrichtigungen aktivieren. Daflir musst Du
unter Schule oder in der jeweiligen Gruppe oder Klasse oben rechts auf ,Benachrichtigungen” kli-
cken. Es sollte sich ein Fenster 6ffnen, in dem Du diese individuell konfigurieren kannst.

Status
Kalender
- S e ey
Date Benachrichtigungen 0 (= Wi
== C
= Schule St.-Ursula-Gymnasium C
o . 3
rganisieren
Alle Funktion Nachricht X
Dateiablage \
Mitteilungen Neue Mitteilung
Mitteilungen Mittd
Kalender Neuer Termin
Kalender
E/. Dateiablage Neue Datei
Klasq
aE= i
& Anderungen speichern

Im Bereich ,,Privat” kannst Du dann unter ,Systemnachrichten” noch Einstellungen vornehmen,
namlich in welcher Form Du die Benachrichtigungen erhalten méchtest.

Systemnachrichten

Kemmunizieren > Benachrichtigungen festlegen
Benachrichtigungen festlegen @aildx
Mailservice
Adressbuch
Quick- E-Mail E-Mail E-Mail
Nachricht Online message sofort taglich wochentlich
Messenger
. Pinnwand: Neuer Eintrag O O O
Organisieren
Dateiablage Pinnwand: Kommentar zu Ihrem Eintrag O O O
Kalender Mailservice: Neue Mail 0 O O
Aufgaben
Lesezeichen: Neues Lesezeichen O O O
m Lesezeichen
Mitteilungen: Neue Mitteilung O O O
stundenplan
Lehrerboard: Neue Mitteilun 2 v
Notizen e a 8 g U U
b Systemnachrichten I Schilerboard: Neue Mitteilung O O O
Einstellungen Messenger: Aufnahme 0 O O
Lernen
Messenger: Wartende Quickmessage
Lerntagebuch
Vertretungsplan: Aktualisierung O O O
Lernerfolgskontrolle
Prasentieren Kalender: Erinnerung O O O
Profil Lomed + - -
Anderungen speichern .
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Dateiablage

Dateien hochladen

1. Maochte man eine Datei einer bestimmten Klasse oder Gruppe zur Verfligung stellen (am bes-
ten eignet sich das PDF-Format), klickt man zunéachst in der gewlinschten Gruppe oder Klasse
auf den Reiter ,,Dateiablage”. Hier wahlt man entweder den Ordner aus, oder man erstellt
einen Ordner. Dies macht man oben rechts tiber den Menipunkt , Ordner anlegen”.

Arbeitsgruppe iPads

Kommunizieren
Mitgliederliste
Forum
Umfragen

Organisieren

Dateiablage

«©

Arbeitsgruppe iPads - Dateiablage

» Neue Datei ablegen

? Ordner anlegen > Ordner > Suche > Aktualisieren

Arbeitsgruppe iPads

999 MB von 0,98 GB frei

5 Dateiablage

Mitteilungen

Alle Name Hochgeladen GriilBe
N, E{; Arbeitsgruppe iPads 684 KB
N, [ Elternbriefe 77,8 KB
& ] Medienentwicklungsplan_stUG3.0_pdf 659 KB

2. Nun klickt man auf ,,Neue Datei ablegen”, woraufhin sich folgendes Fenster 6ffnet.

Neue Datei ablegen

@8 7 x

Zielordner /
Speicherplatz 999 MB von 0,98 GB frei

= TN

Dateien auswahlen | KEine ausgewahlt

Kurzbeschreibung

Bei Download benachrichtigen

Fenster nach Upload nicht schlie3en

Datei hochladen

3. Hier muss man auf ,Datei auswéahlen” klicken. Dann 6ffnet sich der Explorer, in dem man
eine Datei auswéahlen kann. Im Explorer zum Schluss auf ,Offnen” klicken. Wenn man méchte
kann man noh eine Kurzbeschreibung hinzufiigen, oder einstellen, dass man bei einem

Download benachrichtigt wird.

4. Zum Schluss noch auf ,Datei hochladen” klicken. Fertig!

—t



Dateien herunterladen
Wenn man eine Datei aus der Dateiablage herunterladen mdchte, 6ffnet man die Dateiablage, wie
zuvor erwdhnt. Nun klickst Du links neben dem Dokument auf den Pfeil nach unten, der Download
sollte automatisch starten.

Arbeitsgruppe iPads - Dateiablage

Dateiablage
TR e [ @] > Neue Datei ablegen > Ordner anlegen » Ordner > Suche > Aktualisieren
Mitgliederliste Arbeitsgruppe iPads 999 MB von 0,98 GB frei
Forum )
Alle Name Hochgeladen Groke
Umfragen N, [ Arbeitsgruppe iPads 684 KB
Organisieren
N, ID__| Elternbriefe 77.8 KB
5 Dateiablage
Mitteilungen & IE] Medienentwicklungsplan_StUG3.0_.pdf 659 KB

Forum

Im Forum kann man Forumsbeitrdge eroffnen und in der Gruppe diskutieren bzw. sich austauschen.
Ist bereits ein Eintrag vorhanden und man mochte die Kommentare lesen, klickt man auf das kleine
Pluszeichen links neben der Uberschrift. Méchte man einen neuen Diskussionsstrang erdffnen, klickt
man hierzu auf den Button oben rechts.

Forum
Kommunizieren «© > Suche » Standardansicht ] > Neuen Diskussionsstrang erdffnen
Mitgliederliste 500 MB von 500 MB frei
’E Forum Beitrage Datum/Autor(in)
Umfragen a- FI '
—_— g
Organisieren 5 Kommentar(e), aktuell 10.03.2020 19:24 von L]

Lernplan

Aufgaben bearbeiten
1. In,Lernplan” findest Du Aufgaben, die von deinen Lehrern erstellt wurden. Zundchst musst
Du oben das Thema auswahlen.

Kommunizieren

Angezeigtes Thema Nicht zugeordnet

Mitgliederliste :
| Nicht zugeordnet

EGHIF In and around Seattle - Woche vom 17.03.-20.03.

Umfragen

Chat

Nraaniciaran




2. Dann siehst Du eine Ubersicht der zu erledigenden Aufgaben. Nihere Informationen erhiltst

Du, wenn Du auf die Brille klickst.

Lernplan

Angezeigtes Thema In and around Seattle - Woche vom 17.03.-20.03. v

Erledigt Titel

Fallig Letzte Anderung

63 W, 1)B- Chatroom Messages -Introduction to the text

(o] |\,l 2) B - Chatroom Messages - Grammar

6d N, 3)B- Chatroom Messages - Practise!

O 6d N, 4)B - Chatroom Messages - Vocabulary

22,03.2020 20:00

22.03.2020 20:00

22,03.2020 20:00

3. In dem folgenden Bild siehst Du nun das Falligkeitsdatum, kannst eine Antwort eingeben,
Dateien hochladen (das funktioniert so wie in der Dateiablage) und nach dem Bearbeiten den

Status auf ,,Erledigt” setzen. Zum Schluss noch auf Speichern klicken.

Lernplan 00 & x
Titel Hausaufgaben

Thema Deutsch

Fallig 05.02.2021 14:00

Liebe 5f,

in der Dateiablage findet ihr ein zu unserem Thema in der Videokonferenz passendes Arbeitsblatt
(AB1). Bitte hier die Aufgaben 1-3 bearbeiten und das Losungswort zu Aufgabe 3 im Lernplan
hochladen.

Meldet euch bei Fragen gern.

Viele Grulke!

Antwort

[

Datei

Datei "Deutschaufgaben.docx" I6schen

Status
Als erledigt markieren




Lernerfolgskontrolle

Wenn Du wissen mochtest, welcher Lehrer Dir schon ein Feedback zu deinen bearbeiteten Aufgaben
gegeben hat, kannst Du in der Lernerfolgskontrolle nachsehen. Hier sind alle Deine Lernplane aufge-
listet, die Du bearbeitet hast. Wenn Du nun in der Spalte , Letzte Anderung” nachsiehst, werden bei
Dir bei den Lernplanen, bei denen ein Lehrer Feedback eingetragen hat, deren Namen anstatt Deines
Eigenen angezeigt. Du kannst nun einfach auf das Symbol auf der linken Seite klicken und wenn Du
den Lernplaneintrag erneut 6ffnest, wirst Du ganz unten ein Feld ,Feedback” vorfinden, in welches
der Lehrer sein Feedback eingetragen hat.

Mark Albert

Mark Albert - Lernerfolgskontrolle

Profil

Lernplan Courselets

Kommunizieren

s
Mailservice Quelle Thema Erledigt Letzte Anderung
Adressbuch 2] Abi2024 Diff Informatik Salz Nicht zugeordnet 3 Schuler
Messenger

%e Chemie 6 Lehrer
Organisieren
=2 %e Biologie 4 (]
Dateiablage 2) g Schiler
Kalender 3] e Deutsch 3 Schiler
Aufgaben
E 2] 9 Latein 5 5
Lesezeichen
3] e Evangelische Religion 4
stundenplan
Notizen 2] 9 Mathematik 4
Systemnachrichten 5] o Musik 1
Einstellungen
3] % Sport 1
Lernen
3| g
Lerntagebuch ) o Folitik !
I Lernerfolgskontrolle I 3] e Physik 2
Lernplan QO a:ildx
Titel Hausaufgaben
Thema Deutsch
Fallig 05.02.2021 14:00
Liebe 5f,

in der Dateiablage findet ihr ein zu unserem Thema in der Videokonferenz passendes Arbeitsblatt (AB1).
Bitte hier die Aufgaben 1-3 bearbeiten und das Losungswort zu Aufgabe 3 im Lernplan hochladen.
Meldet euch bei Fragen gern.

Viele GruRe!

Antwort

Datei
W) Deutschaufgaben.docx

Status
Als erledigt markieren

Feedback

Die Aufgaben 1 und 2 hast Du sehr gut bearbeitet.

In der dritten Aufgabe tauchen gehauft Rechtschreibfehler auf.
Versuche die 8 Fehler selbststandig zu finden.

Bei Fragen, melde Dich gerne wieder.

Uberarbeiten




Digitales Klassenbuch

In das Digitale Klassenbuch tragen Deine Lehrer alle Termine, wie Lernplane oder Videokonferenzen
ein. Du findest es, wenn Du, wie zuvor gezeigt, oben in der Menlileiste das Digitale Klassenbuch aus-
wahlst. In dieser Klasse ist ausschlielich der Kalender von Bedeutung. Wenn Du also auf der linken
Seite auf Kalender klickst, siehst Du alle wichtigen Termine. (VK steht fiir Videokonferenz)

Digitales Klassenbuch 9e - Kalender

Tag Woche Monat  Jahr Terminliste

Kommunizieren «© > Zum aktuellen Datum

Mitgliederliste
< Januar 2021 >

Chat
KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Organisieren 53 1 2 3
Mitteilungen
12 Kalender o1 4 5 6 7 8 9 10
02 11 12 13 14 15 16 17
M Lernplan KW2 M Lernplan KW2 M Lernplan KW2 M Lernplan KW2 M Lernplan KW2 Sportaufgab ... Sportaufgab ...
Biologie - ... Biologie - ... Biologie - ... Biologie - ... Sportaufgab ... LP2 Physik... LP2 Physik ...
Sportaufgab ... Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab.. LernplanDe.. Biologie-... Biologie - ...
Lernplan De ... LernplanDe.. LernplanDe... LernplanDe.. SchaErdkun.. Caesar-Re.. Caesar - Re ...
Scha Erdkun ... Scha Erdkun.. SchaErdkun.. SchaErdkun... LP2 Physik ... M Lernplan KW3 M Lernplan KW3
LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... KR - Lernpl ...
KR -Lernpl ... KR - Lernpl ... KR - Lernpl ... Biologie - ...
VK Musik HA Englisch 2UE HA Englisch 2UE Caesar - Re ...
VK Politik/ ... Evangelisch ...  Biologie - ... VK Englisch
VK Diff Frz Wi VK Diff Frz Wi Caesar - Re ...
HA Englisch 2UE VK 9e Chemi ...
VK 9e Chemi ...
03 18 19 20 21 22 23 24
Sportaufgab .. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab...
LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ...
Biologie - ... M Lernplan KW3 M Lernplan KW3 M Lernplan KW3 M Lernplan KW3 EL Diff Ler ... EL Diff Ler ...

- Re Chemielern. . Chemielern.. Chemielern.. Chemielern.. Latein-Le.. Latein - Le ...

M Lern vk peutsch: KR - Lernpl ... KR - Lernpl ...
Chemie 1g.01.2021 09:30 - 18.01.2021 10:00 |7 -~ Deutschler..  Deutsch Ler ...
KR - Ler . I IR EL Diff Ler ... EL Diff Ler ...
Deutsch Ler..  EL Diff Ler ... ER-Lernplgn VK 9e M Ba Lernplan Po ...
VK Deutsch VK Diff Frzjwi Latein - Le ...
= r.. VK Sport
04 25 26 27 28 22 30 31
Sportaufgab ... Sportaufgab .. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Sportaufgab.. Politik Ler ... Politik Ler ...
LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 Physik ... LP2 PhysiK ... LP2 Physik ... Aufbau Chro ... Aufbau Chro...
EL Diff Ler ... EL Diff Ler ... Latein - Le ... Chemie KW 4... LP Musik 25... Politik Ler ... Politik Ler ...
Latein-Le ... Latein - Le ... Chemie KW 4 ... LP Musik25... M Lernplan KW4 M Lernplan KW5 M Lernplan KW5
Chemie KW 4 ... Chemie KW 4 ... LP Musik25.. M Lernplan KW4 Deutsch Ler ...
LP Musik 25... LP Musik25... M Lernplan KW4 Deutsch Ler... Politik Ler ...
M Lernplan KW4 M Lernplan KW4 Deutsch Ler...  Politik Ler ... Aufbau Chro ...
Deutsch Ler ... DeutschlLer.. Politik Ler ... Aufbau Chro ... Politik Ler ...
Politik Ler ... Politik Ler ... Aufbau Chro ... Politik Ler ... LP Diff F G ...
Aufbau Chro ... Aufbau Chro... Politik Ler ... LPDIffFG.. Erdkunde: T ...
Politik Ler ... Politik Ler ... LP Diff F G ... Erdkunde: T... Diff EL: VK ...
LP DIff F G ... LP DIff FG ... Erdkunde: T... WVK9e M Ba
Erdkunde: T... Erdkunde: T.. VKkath.Rel..  DiffEL:VK...
VK Musik 2. ... VK Physik
VK Deutsch Videokonfer ...

Wenn Du (ber einen Termin mit der Maus driiber fahrst, werden Dir alle wichtigen Infos angezeigt.
Falls Du es noch Ubersichtlicher haben mdchtest, kannst Du auch oben von der Monatsansicht auf
die Tages- oder Wochenansicht umschalten.




